UBND PHUGNG HOA LU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON TRANG AN Poc lap - Tu do - Hanh phic

S0: 116/KH-MNTA Hoa Lu, ngay 30 thang 9 nam 2025

KE HOACH KIEM TRA NOI BO
Nam hoc 2025-2026

(Kém theo Quyét dinh sé 11 7/OD-MNTA, ngay 30 thang 9 nam 2025
cua Hiéu truong truong MN Trang An vé Phé duyét Ké hoach kiém tra noi bo)

Can cir Thong tu 52/TT-BGDDT, ngay 31/12/2020 cia B6 GD&PT vé ban
hanh Piéu 1é trudng Mam non;

Can ctr Quyét dinh s6 426/QD-UBND ngay 18/8/2025 ctia Uy ban nhan dan
tinh Ninh Binh vé ban hanh Ké& hoach thoi gian ndm hoc 2025-2026 d6i véi gido
duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén tinh Ninh Binh;

Can cr Cong van sd 578/SGDDT-VP, ngay 10/9/2025 ctua S& GD&PT
Ninh Binh vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc mam non nam hoc
2025-2026.

Can cir cong van sd 863/SGDPT-VP, ngay 19 thang 9 nim 2025 cta SO
GDPT Ninh Binh vé Huéng din cong tac kiém tra ndi bo nam hoc 2025-2026;

Can cr cong van sd 813/UBND-VHXH, ngiy 30 thang 9 nim 2025 cia
Phong VXHX-UBND phuong Hoa Lu vé Huéng dan cong tac kiém tra ndi bo nim
hoc 2025-2026;

Can cur Ké hoach thuc hién nhiém vy nam hoc 2025-2026 cua truong mam
non Trang An.

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra nodi bod 1a mot hoat dong thudng xuyén ctuia nha truong,
nhim phét hién thiéu sot trong co ché quan 1y, chinh sach, phap luat vé gido duc,
thiy rd thuc trang cac hoat dong gido duc trong nha truong dé tu van phat huy
nhimg diém manh, khic phuc nhiing han ché, bt cap trong cong tac quan ly va
cham soc, nudi dudng, gido duc tré; giup nha truong danh gia dung tién do thuc
hién ké hoach, nhiém vu nam hoc, tim ra nhirng giai phap dé don ddc, gitp do va
diéu chinh d6i twong kiém tra, gép phan hoan thién, ciing ¢ va phat trién nha
truong; dya trén thuc té cong tac quan 1y, cong tic chuyén mén, kiém tra c6 trong
tam, trong diém nham phat hién va chin chinh sai pham, thiéu sot, gop ph?m thuc
hién t6t nhiém vu nim hoc 2025-2026.
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- Péi vai giao vién, thong qua vi¢c kiém tra, nha truong danh gid duoc thuc
trang nang luc nghiép vu, tay nghé cua mdi gido vién, kip thoi phat hién, chén
chinh nhitng thiéu sét, sai pham (néu co) trong viéc thuc hién quy ché CM va cac
quy dinh trong cong tac CSNDGD tré; thong qua viée du gio va kiém tra hd so
chuyén moén cua gido vién dé tu van bién phap ning cao hiéu qua hoat dong chim soc,
nudi dudng, giao duc tré.

- Pbi v6i nhan vién, thong qua vi¢e kiém tra, nha truong danh gia dugc trinh
do ning luc, mic d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao cia mdi nhan vién theo vi tri
viéc lam, c6 bién phap thuc day dé cac NV c6 trach nhiém cao trong cong viéc, kip
thoi phat hién, chan chinh nhitng thiéu sot, sai pham (néu c6) trong qua trinh thuc
hién nhiém vu.

- P6i v6i cac to chire, doan thé: qua viéc kiém tra, nha truong danh gia ding
thue trang hoat dong ctia cac doan thé trong viéc phdi két hop véi nha truong thuc
hién nhi€ém vu nam hoc, viéc thuc hién quy ché chuyén mon va cac nhiém vu khac
khi duoc nha trudng phan cong. Co bién phap thuc day céc to chirc, chinh tri cla
nha trudng tich cuc phdi hop véi BGH dé nd luc hoan thanh tét cac chi tiéu, nhiém
vu nam hoc di dé ra.

2. Yéu ciu

- Hi¢u truéng c6 nhiém vu xay dung ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc, cong
khai ké hoach kiém tra noi bo trong HOi déng su pham va t6 chirc thuc hién.

- Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo truong hoc, phan coéng nhiém vu cu thé cho
tung thanh vién, ddm bao thyuc hién tdt ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc.

- Cong tac kiém tra ndi bo nha truong thyc hién trén nguyén tac: Hiéu truong
vira 1a chu thé kiém tra (kiém tra cip dudi theo chtic ning nhiém vy quéan 1y vé
gido duyc), vura la ddi tuong kiém tra dé Ban kiém tra noi bd kiém tra cac nhiém vy,
cac thong tin quan ly ciia Hi¢u truong.

- Kiém tra phai cong khai, sau kiém tra phai c6 van ban danh gia cu thé timg
d6i tuong da duoc kiém tra. Phan cong can bo quan 1y, gido vién cdt can tham gia
vao qua trinh kiém tra, bién qua trinh kiém tra thanh qua trinh tu kiém tra cua ca
nhan, bg phan trong truong.

- Lap ho so kiém tra va luu trit hd so kiém tra theo quy dinh, bién ban kiém tra
can ghi day du, cu thé, c6 chit ky ciia ngudi kiém tra va dbi tuong dugc kiém tra.

II. HOAT PONG KIEM TRA TRONG NAM HQC

1. Kiém tra thwong xuyén

Cong tac kiém tra thudng xuyén trong trudng mam non la mot hoat dong quan
Iy quan trong cua hiéu truéng d6i voi doi ngii CBQL, gido vién, nhan vién nha
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truong nham nim bét, danh gia, diéu chinh kip thoi cac hoat dong cham soc¢ - nuoi
dudng - gido duc tré cling nhu viéc thuc hi¢n cac quy dinh trong nha truong.

Khi kiém tra thudong xuyén, ngudi dimg dau don vi khong can ra quyét dinh
kiém tra va khong can c6 théng bao két qua kiém tra ma s& truc tiép gop v, rat kinh
nghiém, nhic nhé véi ddi twong kiém tra (néu c6 sai pham). Ngudoi dimg dau don
vi thyc hién kiém tra truc tiép tai cac 16p, cac bd phan (quan sat, du gio, kiém tra
hd so, phong van). Noi dung kiém tra thuong xuyén thudng bao gdm:

1.1. Cong tac nuoi dwong, cham soc sirc khoe tré

- Viéc xay dung thuc don, khau ph?m an, dinh lugng, quy trinh ché bién, luu
mau thirc an.

- Pam bao vé sinh an toan thuc pham trong bép an bén trd.

- Cong tac v¢ sinh moi truong, v¢ sinh cd nhan cho tré.

- Cong tac theo ddi suc khoe, can do, kham stc khoe dinh ky, phong chdng
dich bénh....

1.2. Céng tic gido duc, té chirc cdc hoat dpng cho tré

- Thyc hién chuong trinh gido duc mam non theo ké hoach.

- T6 chtc cac hoat dong hoc, choi, trai nghiém cia tré.

- Phuong phap, hinh thirc t6 chtic hoat dong ctia gido vién.

- Pam bao tinh phu hop véi do tudi va phat huy tinh tich cuc cia tré.

1.3. Viéc thue hién nén nép, ky cwong, quy ché chuyén méon.

- Thyc hién gio gic, nén nép sinh hoat trong ngay.

- Viéc ghi chép hd so, s6 sach chuyén mon cua gido vién va cac b phén.

- Thuc hién cac van ban chi dao cua cép trén va Ban gidm hiéu.

1.4. Cong tic quan Iy, siv dung co sé vit chdt, thiét bi, do ding, dé choi

- Kiém tra chét luong, sb lugng, dd an toan cua thiét bi - d6 dung - dd choi.

- Cong tac bao quan, bo sung, sua chira, st dung hi€u qua.

1.5. Cong tac an ninh trdt tu, an toan truong hoc

- Quan 1y viéc dwa dén tré, an toan cong trudng, 16p hoc.

- Phong chéng tai nan thuong tich, phong chay chita chéy, dién giat, dubi nudc.

- Giam sat vi¢c thuc hién ndi quy, quy dinh vé an toan truong hoc.

1.6. Céng tdc phoi hop véi phu huynh va cong dong

- Kiém tra viéc thuc hién cong tac tuyén truyén, van dong phu huynh.

- Phéi hop trong cham soc, gido duc tré va dam bao an toan cho tré.

2. Kiém tra theo ké hoach (c6 danh muc cdc cuéc kiém tra kém theo)

Pay 1a hinh thirc kiém tra c6 xay dung ké hoach trudc, dugce trién khai dinh ky
(theo thang, quy, hoc ky, nam hoc). Ban kiém tra ndi bd co trach nhiém thong béao
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bang van ban vé thoi gian kiém tra dén ddi tuong kiém tra it nhét 1a 03 ngay trudc
khi tién hanh kiém tra. N6i dung kiém tra bao gom:

- Cong tac nudi dudng - chim séc, bao vé stc khoe tré, phong chdng tai nan
thuong tich, phong chdng ngd doc thuc pham, phong chéng bao hanh va xam hai
tré em.

- Vé dao duc, 16i séng, viéc thuc hién quy ché chuyén mon va nhi¢ém vu duogc
giao d6i véi CBGVNV.

- Viéc thue hién nén nép ky cuong trudng hoc, viéc chap hanh cac ndi quy, quy
tac, quy ché cua nha trudng ddi véi CBGVNV.

- Cong tac bao quan, st dung CSVC - thiét bi day hoc.

- Cong tac dam bao an ninh, an toan truong hoc, cong tac don tra tré bang xe 6
t, cong tac phong chong chay no.

- Cong tac phdi hop véi phu huynh - cong dong trong CSNDGD tré.

- Viéc thuc hién cac phong trao thi dua, cac hdi thi, hoi giang.....

- Thyc hién cong khai theo TT 09.

- Thuc hién ché do chinh sach dbi véi tré em va nguoi lao dong.. ..

- Kiém tra cac to chuyén mon, to chirc, doan thé trong truong vé viéc thuc hién
quy ché chuyén mén va cac nhiém vu khac khi duge nha trudng phan cong.

3. Kiém tra dot xuat

Kiém tra dot xuat 1a mot hoat dong quan trong trong cong tic quan y nham
nam bat kip thoi tinh hinh thyc té trong cong tac quan 1y, nudi dudng, chim soc,
gido duc tré tai nha trudong. Phat hién va chan chinh ngay nhimg sai sét, vi pham
hodc ton tai trong qua trinh thuc hién nhiém vu. Pam bdo an toan tuyét ddi cho tré,
duy tri nén nép, ky cuong, ky luat lao dong. Panh gia tinh thudong xuyén, thyc chat
cua hoat dong chuyén mon va cong tac hanh chinh, khong mang tinh hinh thtec.
Kiém tra dot xuat dam bao cac yéu to sau:

3.1. Ddm bdo tinh kip thoi, khdch quan va thuc chit

Kiém tra dot xuat thuc hién khi ¢6 yéu clu cla cép trén hodc c6 don thu, y kién
phan anh cua phu huynh, hodc sy viéc bat thuong xay ra, nham xac minh, lam rd,
dam bao tinh minh bach, cong béng trong hoat dong gido duc

Kiém tra dot xut giup danh gia thuc té hoat dong cta nha trudng, cac nhém
16p, gido vién, nhan vién trong nhimng tinh huéng khéng dugc chuan bi trudc. Nho
d6 phan anh dung chat luong gido duc, chim soc tré va viéc thuc hién quy ché
chuyén mon hang ngay.

3.2 Phat hién, ngan ngwa va xw ly kip thoi sai pham
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- Gitip Ban giam hiéu phat hién sém cac biéu hién vi pham quy ché chuyén
mon, an toan, tai chinh, thuc phém... dé chan chinh ngay, tranh hau qua nghiém
trong.

- Dong thoi, day 14 hinh thic ran de va phong ngira giup doi ngii ludn c6 ¥ thic
thuc hién nghiém tic nhiém vu.

3.3 Ndng cao tinh thin trach nhigm, y thive tw gidc ciia dpi ngii

- Khi ¢6 thé duoc kiém tra bat cir luc nao, gido vién, nhan vién s& luén duy tri
né nép, tac phong, vé sinh, cham soc tré dung quy dinh. Gop phan hinh thanh moi
trudng gido duc an toan, lanh manh va chuyén nghiép.

3.4 Cdi tién chit lwong qudn Iy, cham séc - gido duc tré

- Thong qua kiém tra dot xuat, Ban giam hi€u rat ra nhitng diém manh, han
ché, nguyén nhan va bién phap khic phuc.

- Pay ciing 1a co s dé diéu chinh ké hoach, phuong phap quan 1y, giang day,
cham soc tré cho phu hop hon.

4. Kiém tra theo thii tuc hanh chinh céng

Kiém tra theo “Dich vu hanh chinh cong” trong truong mam non 13 mot ndi
dung quan 1y quan trong nham dam bao nha truong thuc hién dung quy dinh cia
phap luat vé dich vu hanh chinh cong, gitip nang cao tinh minh bach, ky cuong
hanh chinh va hiéu qua phuc vu phu huynh. Pdng thoi phat hién, chan chinh va
khic phuc kip thoi nhimg ton tai, sai sot trong cong tac quan 1y hanh chinh gop
phan ning cao chat luong quan 1y nha truong, hudng téi xdy dung méi trudng gido
duc than thi¢n, chuyén nghiép, chuan muc, xay dung hinh anh nha truong than
thién, minh bach, hién dai, hoat dong dung phap luat, cung cd niém tin cua phu
huynh dbi voi nha truong va nganh gido duc. Kiém tra theo “Dich vu hanh chinh
cong” gdm céac nodi dung cu thé sau:

4.1. Kiém tra cong tdc thuwe hién dich vu hanh chinh cong truc tuyén

- Viéc st dung céng dich vu cong cua tinh/phuong dé nop hd so, bao céo, khai
bao dinh ky.

- Kiém tra viéc tiép nhan va xur Iy ho so ciia phu huynh (nhu ho so tuyén sinh,
xac nhan hoc sinh...).

- Viéc cap nhat dit liéu 1én hé thdng: co sé dir liéu nganh, phin mém quan 1y
truong mam non, hé théng mot cura dién tur.

4.2. Kiém tra hé so hanh chinh va cong tic van thw - lwu triv

- S6 vin ban dén, di; quy trinh ban hanh, k¥, dong du van ban.

- Viéc luu trir hd so hanh chinh: hd so can bd, hd so hoc sinh, hd so tai chinh,
hé so xdy dung co ban.
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- Tinh day di1, hop phép, khoa hoc va bao mat cua ho so.

- Thyc hién chit k¥ sd, vin ban dién tir theo quy dinh (néu c6).

4.3. Kiém tra thuc hién céng khai, minh bach theo quy dinh

- Cong khai cac noi dung: tai chinh, thu chi, cac khoan déng gop, ké hoach
tuyén sinh, chét lwong nuoi dudng - gido duc, cac loai dich vu phuc vu ban tru.

- Hinh thirc cong khai: niém yét tai trudng, trén website, qua hop phu huynh.

- Thyc hién nghiém tic Quy ché dan chu ¢ co so, dam bao quyén duogc biét,
duogc giam sat cua phy huynh va CBGVNV.

4.4. Kiém tra thwc hién quy dinh vé t6 chivc b mdy

- Viéc bd nhiém, hop ddng, danh gia xép loai gido vién, nhan vién theo ding
quy trinh hanh chinh.

- Kiém tra ché do chinh sach: tién lwvong, BHXH, BHYT, BHTN, khen thudng,
ky luat.

- Quan ly ho so nhan su dién tir, cap nhat dit liéu nhan su trén CSDL nganh.

4.5. Kiém tra thwce hién dich vu cong lién quan dén ngwoi din

- Tiép nhan, x 1y kién nghi, phan anh ctia phu huynh.

- Thuc hién quy tic ing X trong giao tiép hanh chinh, tinh than phuc vy, vin
minh noi moi trudng giao duc.

- Kiém tra mérc do hai long cuia cha me hoc sinh khi thuc hién cac dich vu tai
truong.

1. TO CHUC THU'C HIEN

1. B¢ phan chi tri: Ban gidm hi¢u nha truong.

2. Bo phan phoi hop: T6 chic Cong doan, Poan TNCS Ho Chi Minh, céc t6
chuyén mon, CBGVNV toan truong.

3. Ché dd bao cao:

Nha truong thuc hién gui Ké hoach kiém tra ndi bd vé UBND phuong, qua
phong VHXH (ban ¢ dau d6) trude ngay 02/10/2025; bao cio so két, bio céo tong
két cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2025-2026 16ng ghép trong Bao cdo so két va
béo co tong két nim hoc ndp vé UBND phudng (qua Phong Vin hoa - X4 hoi).

4. Trach nhiém Hi¢u trwéng

- Thanh 1ap ban kiém tra ndi bo truong hoc.

- Xay dung quy ché kiém tra ndi bo trong trudng hoc.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd trong ndm hoc.

- Cong khai ké hoach kiém tra ndi bo cho toan thé Hoi déng truong.



7

- Cuy thé hoa ké hoach, t6 chirc hudng dan ndi dung, hinh thirc, bién phap thuc
hién ké hoach cho ban kiém tra ndi bo; phan cong nhi€ém vu cu thé, dinh huodng
cong viéc cho tirng thanh vién ban kiém tra noi bo.

- Hang thang, dua ndi dung danh gia cong tac kiém tra noi bo vao chwong trinh
cong tac, déng thoi diéu chinh, bo sung cac ké hoach sat thyc té.

- Cudi hoc ki va cudi nam hoc béo céo so két, téng két cong tac kiém tra ndi bod
(Iong ghép trong Bdo cdo so két va bdo cdo tong két nam hoc) trude toan thé can
bd, gido vién, nhan vién nha truong va giri bao cdo vé co quan quan 1y theo quy
dinh.

- Xtr 1y két qua, théng ké, bao céo kip thoi cong tac kiém tra ndi bd. Luu trix
day du hd so cua nha trudng.

5. Trach nhiém ciia cac thanh vién ban kiém tra ndi bo

- Tim hiéu, thu thap cac vin ban phap quy, cac quy dinh, huéng dan cia cac
cap dé c6 can cir d6i chiéu khi tham gia kiém tra.

- T6 chirc thuc hién kiém tra ndi bo theo ké hoach. Ban kiém tra noi bo cu thé
hoa ké hoach kiém tra ndi bo trong nim hoc bang viéc xay dung chuong trinh, ké
hoach kiém tra ndi bo cho tung thang, ting tuan. Mdi nodi dung kiém tra duoc lap
bién ban kiém tra dé 1am cin ctr danh gia, luu trit ho so.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bd truong mam non Trang An nam hoc
2025-2026. Yéu cau Ban kiém tra ndi b, T6 kiém tra ndi bo, to van phong, céc to
chuyén mon; cac bd phan, ca nhan co lién quan cia truong mam non Trang An
nghiém tic thyuc hi¢n ké hoach nay./.

Noi nhgn:
- Ban Giam hiéu (P/h);
- Ban KTNB (T/h);
- Truéng cac to CM, VP (PHTH);
- Truéng cac Poan thé (PHTH);
- GVNV (T/h);
- Luu HSKTNB.







“ DANH MUC
CAC CUQC KIEM TRA THEO KE HOACH NAM HQC 2025-2026

T B0 E)ha‘n B(.)Al.)han N(:); dung ])(.)1R tuong Thei gian Dle;1 chinh
chu tri phoi hop kiém tra kiém tra bo sung
- Kiém tra cong tac y té trudng | - NVYT Doan Thi Anh
hoc. - Bui Thi Phuong
- Kiém tra né néprvé sjnh nha bép - Bui Tkli Lap;
1 GVNV 1adoi | va quy trinh ché bién an, chat |- Nguyén Tran Thi Trang;
Ban KTNB | tuong ki€ém | lugng bira an, cong tac VSATTP | - Hoang Thi Thuy; 10/2025
tra diém truong 2 - Tran Thi Tam.
- Kiém tra viéc thuc hién nhiém | Trmthhuy Trgng
vu dugc giao d6i véi 03 gido vién | Nguyén T. Mai Thuong
o - Nguyeén Thi Bich Ngoc
- Kiém tra coéng tac quan 1y cua x R
- Hiéu truong Hiéuvtru’c")‘ng ’ N{;uyen Thi Hien ‘
-TTCMMG | - Kiém tra chat lugng sinh hoat | - To truong: Vii T. Hong Hanh 11/2025
2 | BanKTNB | -GVlIadoi |cuato CMMG
tugng kiém - Kiém tra viéc thuc hién nhiém | Le. Thy Thuy )
tra vu duge giao ddi voi 03 gido vién | Trinh Thi Mai
4 AU S & - Nguyén T.Huyén Trang
- Kiém tra viéc thuc hién nhiém x S A
- PHT vu duoc giao cuia Pho hiéu trudng | Nguyen Thi Kim Lién 12/2005
3 IO ; . .
Ban KTNB . -2 A L LA . s . | - K& toan: Hoang Thi Thu Ha;
-GVNVIa |- Kiém tra cong tic ke todn, thi |4 0 015 Doan Thi Anh.
doi twong | quy va van thu

- Van thu: Lé Thi Huyén Trang
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T B¢ phan B0 phan N0i dung Poi twong Théi eian Piéu chinh
chu tri phéi hop kiém tra kiém tra 2 b6 sung
kiém tra . - 3 i Ki
- Kiém tra viéc thuc hién nhiém Nguygn Thi Kim Anh
) PO ., .. |-Nguyén T.Thu Trang
vu duoc giao doi vaoi 03 gido vién T 6ng Thi Luong
» . . |-VQT. HongHanh
- Kiém tra vige thuc hién nhi€ém | _ 1, Tphi Vui
vu duoc giao doi voi 03 gido vién | _ p& Thi Thay
- GVINY a1 Kiém tra viéc thuc hién nhiém | - Bui Thi Thién;
4 | Ban KTNB doi tuong ee R et X ) ) 01/2026
Kiém tra vu do1 v6i 03 nhan vién nau an | - Ngyyeq Th% Luong;
diém truong 1 - Bui Thi Thuy;
- Kiém tra chét lugng sinh hoat to | - To trudong: Nguyén Thi Huyén
CM nha tré. Trang
Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu )
_GVNV 12 | duoc giao dbi véi Pho hicu trrong | - am Thi Doan
5 | BanKTNB | d6i tuong : N T A 02/2026
kiém tra - Kiém tra viéc thuc hién nhiém Ili]/l al T:hl Quyen
) PO ., .. |-Nguyén Thi Trang
vu dugce giao doi voi 03 gido vien | Nguyén Thi Thuwong Huyén
- Kiém tra hd so so sach to vin " Té trusne: Hoane Thi Thu Ha
phong g: g 1hi
6 | BanKTNB | -GVNVla i _Luu Thay An 3/2026
d6i tuong | - Kiém tra viéc thyc hién nhiém | Bui Thi Huvén Tran
kiém tra vu duge giao doi voi 03 giao vién | Nguyéﬁ Thinich Lo%t n
- Kiém tra viéc thuc hién nhi€ém | - Truong Van Déng;
7| BanKINB 1 GuNv1a | vu déi véi nhan vién béo vé, I4i xe | - Neuyén Vin Ninh. 4/2026
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T Bo E)h@‘n B(f)}.)hzfm N(;)i dung ])(“:)iR twgng Thoi gian Dié;l chinh
chu tri phoi hop kiém tra kiém tra bo sung
doi twong | diém truong 2
kiém tra - Kiém tra viéc thuc hién nhiém | - Nguyén Quynh Hoa
vu duoc giao d6i véi 03 gido vién | - Ha Phuong Tham
- Pang Cam Linh
- Kiém tra viéc thuc hién nhiém | - Hoang T.Phuong
vu duoc giao d6i véi 03 gido vién | - Pham Thi Nhin
- GVNV la - Pham Thi Dung
8 | BanKTNB doi tuong - Kiém tra viéc thuc hién nhiém | - Pham Vin Canh >/2026
kiém tra vu cua nhan vién bao vé, lai xe | - Pham Doan Théng

diém truong 1




